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CUIDANDO DO PRESENTE,
CONSTRUINDO SEU FUTURO.
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Apresentacao

Repositérios sdo sistemas disponiveis na web que fornecem,
principalmente, facilidades de depdsito da producao cientifica em midia digital
e acesso livre aos documentos nele postados. Neste sentido, 0s repositérios
agregam uma grande variedade de possibilidades e facilidades no

armazenamento e manuseio dos materiais neles inclusos.

Os repositérios institucionais tém como principal caracteristica
disponibilizar a producdo académica de seus discentes, aumentando a
visibilidade tanto da instituicdo quanto dos autores. Esta facilidade permite
reconhecimento dos esforcos implementados pelos académicos nas
pesquisas e estudos relacionados a sua formacdo, servindo também de
contribuicao social de ambos (instituicdo e alunos), quando a disponibilidade
do material permite ampla reflexdo de todos quanto acessarem aos

documentos, gerando novos debates na area.

A estrutura informacional pela qual o acervo esta disponibilizado é
composto por Comunidades, Subcomunidades, Colecdes e Itens. Esta
estrutura ndo apenas permite a organizacdo de acervo, mas também, facilita
a recuperacdo dos objetos digitais depositados, tornando a acessibilidade

simples e facil de ser mantida.

O intuito da Biblioteca Pinto Ferreira junto aos nossos setores de cursos
€ otimizar os nossos servicos de divulgacdo académica, além de facilidade a
acessibilidade das ricas producfes dos nossos alunos a todos quanto se
interessarem em ampliar seus conhecimentos. Desejamos que facam bom uso

do nosso Repositorio Asces.



Fluxo do Depdsito

O fluxo de inclusdo de documentos no Repositorio digital ASCES é
composto por trés etapas. Para que o trabalho académico seja depositado no
sistema, é preciso, antes de tudo, submeté-lo a avaliacbes de conteudo
(autenticidade) e preenchimento dos metadados (normas da instituicoes e da

ABNT). Este processo pode ser visualizado na imagem gue se segue:

. —— | Avaliagiode |—| Avaliagio |—=
| Depesito Conteldo Metadados

o — ] =

T O — T —

ESTUDANTE > ORIENTADOR > BIBLIOTECA > REPOSITORIO

1 2, 3 4

FIGURA 1 | FLUXO COMPLETO DOS DOCUMENTOS

Tipos de Usuarios:

O sistema disponibiliza diferentes tipos de usuarios, que podem ser: visitante
e registrado.

Usuario Visitante
e Sao utilizadores que podem realizar consultas no contetdo
disponibilizado;

e Baixar arquivos em formato digital, para consultas online e off-line;

e Realizar pesquisar simples por nome ou pesquisas avancadas por
titulo, autor, assunto, data.



Usuarios Registrados
e Sao identificados pelo e-mail institucional; com acesso ao menu de
Servigos:
o Alertas sobre assuntos especificos por correio eletrénico;

> Meu Espaco: local onde pode rever itens publicados ou aguardando
autorizacao;

o Editar Pefrfil.

e Realizar depdsito de conteudo;

Depdsito Académico

Sistema pelo qual sdo adicionados novos itens a uma colecdo. Este
processo consiste em preencher o formulario com os dados solicitados nos
campos de descricao e carregar o documento. Veja passo a passo:

e Passo 1 - O usuéario registrado faz o login clicando no menu <meu
espaco>, preenchendo e-mail e senha conforme imagem abaixo. Se for
0 primeiro acesso ou nao lembrar sua senha, escolha a op¢cao <esqueci
minha senha> para que uma (nova) senha seja enviada para o seu e-
mail institucional. Se ndo lembrar qual o seu e-mail institucional,
acesse www.asces.edu.br/ecampus e selecione menu <email aluno>,
ative o seu conforme as instru¢cbes e caso ocorra algum problema
contate a recepcéao da coordenagdes, 0 nucleo de extensao e atividades
complementares ou a secretaria para ver o estado de sua conta.

Q A Entrarem ~

Meu espago

Receber atualizacdes
por e-mail
Editar perfil

CUIDANDO DO PRESENTE,
CONSTRUINDO SEU FUTURO.

Entrar no repositorio

Digite seu endereco de e-mail e senha nos espacos abaixo

Enderego de e-mail: aluno’l@asces.edu.br

Senha: | eeceeeseenceees

m

Esqueceu sua senha?

FIGURA 2 | PAINEL DE LOGIN


http://www.asces.edu.br/ecampus

e Passo 2 - Apos o login, escolher opcéo <Iniciar um novo depésito>:

€ > C [)repositorio.asces.edu.br/jspui/mydspace |

Repositério Digital ASCES

Meu espago: Aluno 1

Iniciar um novo depdsito

FIGURA 3 | INiCIO DO PROCESSO DE DEPOSITO

e Passo 3 - Surgira na tela a opcao para deposito referente ao seu curso

académico. Caso ndo possua permissao para submeter seu trabalho
na colecéo entre em contato com administradores atraveés do e-mail
suporteri@asces.edu.br

Depésito: Escolha uma colecao (Ajuda)

Selecione a colecdo que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e cligue em "Proximo”.

Colecdo Selecione... v

Selecione

Graduacdo > Nicleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salde > TCC - Biomedicina

Graduacdo > Nlcleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salde > TCC - Educacdo Fisica - Bacharelado
Ir para Graduacdo > Nucleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salide » TCC - Educacdo Fisica — Licenciatura
Pagina inicid_ Graduacdo > Nucleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salde > TCC - Enfermagem

Graduacdo > Niicleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salde > TCGC - Farmacia
Graduacdo > Nlcleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salde > TCC - Fisioterapia
Graduacdo > Nlcleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salde > TCC - Nutricdo
Graduacdo > Nucleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salde > TCC - Odontologia
Graduacdo > Nlcleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias da Salde > TCC - Salde Coletiva

Graduacdo > Nicleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias Exatas > TCC - Engenharia Ambiental
- Graduacdo > Nlcleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias Exatas > TCC - Engenharia de Producdo I

Meu espaco

Graduacdo > Nlcleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias Humanas > TCC - Administracdo Plblica
Graduacdo > Nicleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias Humanas > TCC - Direito

FIGURA 4 | LISTA DE CURSOS (COLEGOES)

Depdsito: Escolha uma colecéo

Selecione a colecdo que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo & clique em "Proximo”

Colecdo Graduacdo > Nuicleo de Trabalhos Académicos em Ciéncias Humanas > TCC - Direito v

Cancelar Proximo >

Ir para
Pagina inicial do repasitario
Meu espaco

FIGURA 5 | SELECAO DO CURSO

e Passo 4 - O usuario devera preencher os campos de descricdo com as
informacdes solicitadas e clicar em <préximo>, observando que alguns
itens sdo obrigatorios e outros opcionais.


mailto:suporteri@asces.edu.br

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacdes solicitadas sobre o depésito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de entrada
Digite os nomes dos autores deste item.

Autor Ultimo No X. SILVA Primeiros Nomes, Ex. Junior Severino da + Adicionar mais

Digite o titulo principal do item seguido de subtitulo, se houver.

Titulo *

Se 0 item possui titulos alternativos, escreva-os aqui.

Titulo equivalente 4+ Adicionar mais

Indique a data de publicacdo. E possivel deixar de fora o dia e/ou més, se eles ndo sdo aplicaveis.
Data de aprovagao * Més: | (Sem més) v Dia: Ano:
Digite o nome do editor deste item

Publicagao

Digite a referéncia padrdo para que a sua producéo académica seja referenciada por outros.

Como citar este
documento

Digite a serie e numero atribuido a este item, sua comunidade.
Série/Relatdrio No. NGmero de série Niimero de relatério T PaTeReiTET AT
Se o item tiver nimeros de identificacdo ou codigos associados, digite o tipo e 0s nimeros validos ou codigos validos.

Identificador 1SSN v + Adicionar mais

Escolha do tipo (5) do conteddo do produto. Para selecionar mais de um valor na lista, vocé pode manter pressionada a tecla "Ctrl" ou a tecla "Shift".
Tipo Trabalho de Conclusdo de Curso-TCC

Artigo

Livro

Capitulo de Livro

Tese
Video .

Selecione o idioma do contelido principal do item. Se o idioma ndo aparecer na lista, selecione 'Other'. Se o contelido ndo tem realmente um idioma (por exemplo, se for um
conjunto de dados ou uma imagem) por favor selecione 'N / A

Idioma WA .

>>>>ATENCAOI Para os cursos de SAUDE selecionar a opgdo RESTRITO

Acesso* NA v

Cancelar/Salvar Préximo =

FIGURA 6 | FORMULARIO DOS METADADOS

OBS: A gqualguer momento do processo de submisséo é possivel parar a
tarefa e retoma-la depois, através do botédo "Cancelar/Salvar", podendo ser
recuperada na opcéo "Meu espaco", disponivel nas opgdes “Abrir” para
continuar o item antes iniciados ou “excluir’ para apagar a tarefa.



Descricao dos campos

Autor — Elemento composto por 2 (dois) campos:
e Ultimo nome que deve ser preenchido em letra maitiscula, Ex.: SILVA

e Primeiros nomes deverao conter todos os que antecedem o ultimo
nome. Ex.: Ana Lucia da

Titulo — Preencha a informacgao completa do titulo pelo qual o item sera

conhecido. A letra inicial do titulo deve ser preenchida com letra maiuscula.
Os nomes proprios devem ser escritos com as letras iniciais maidsculas. O
subtitulo, se houver, devera ser localizado logo apdés o titulo, seguido de
(dois pontos, espaco), em letras minusculas. Nao utilizar ponto final.

Titulos Equivalentes — Para alguns documentos é necessario incluir mais de

um titulo, uma vez que podem possuir abreviaturas, acronimos ou titulos em
outras linguas.

Data de Aprovacao — Verificar a data pertinente que foi aprovado pela
banca, ao menos deve ser preenchido o ano.

Publicacao — Quando se tratar de teses e dissertacdes, esta opcao ndo
podera ser marcada. Para os demais documentos, € importante marcar este
item, pois ele incluird informacdes referentes a publicacao.

Como citar este documento — Digite a referéncia padrao para que a sua
producao académica seja referenciada por outros.

Série/Relatdério No. — Digite a série e o niUmero atribuido a este item (se
houver).



ldentificador — Campo preenchido para artigos que possuam esse
identificador.

Tipo — Selecione em uma lista o tipo de conteido que melhor represente o
item de seu trabalho.

ldioma — Selecione o idioma correto do contetido principal do documento
dentre as opcdes constantes na lista.

Acesso — Pode ser escolhido entre as op¢des <Livre> ou <Restrito> bem
como um tempo de embargo (de 1 a 5 anos), que significa o tempo
necessario para que o arquivo (item) cadastrado, fique inacessivel aos
usuarios. A opcéao <Livre> permite acesso total ao texto completo. O acesso
<Restrito> ou <1(a 5) anos> deve ser escolhido quando o autor, por motivos
de direito autoral, sigilo, patente ou clausulas contratuais, limitar o acesso ao
documento completo ou partes dele.

*ATENCAO! Para todos os cursos de SAUDE selecionar a op¢éo <5 anos>
salvo indicacao diferente do seu orientador.

Palavras-Chave — Descreva com 0s termos mais apropriados para
representar os assuntos do item depositado, do geral para o especifico.
Utilize um campo para cada termo. As palavras devem estar no singular.
Somente no caso em gue nao possam ser descritas no singular se fara o uso
do plural. Devem ser escritas com a primeira letra maiuscula e as demais em
minuscula. Quando se tratar de nome préprio, deve-se seguir a norma culta
da Lingua Portuguesa.

Resumo — Pode conter uma sintese informando o conteido do documento
descrito. Pode-se copiar (ctrl+c) e colar (ctrl+v) o resumo que consta no
documento (Atencéo para 0s caracteres especiais).

Abstract — resumo em lingua estrangeira.



Patrocinadores — Se o documento resulta de uma pesquisa patrocinada ou
financiada, registre a informacao sobre a agéncia financiadora.

e Enviar o arquivo final referente a descricao preenchida, apos a devida
aprovacao do orientador:

Tipo e tamanho: O arquivo de texto a ser anexado devera ser em formato
PDF:

e Tamanho maximo do arquivo — 2MB

e Nao deve ser arquivo protegido

e Ao salvar o arquivo em PDF, garantir a fonte selecionavel (ndo
transformar o arquivo em imagem), significa que, o arquivo depois de
salvo e quando reaberto permita selecionar o texto.

Verificar | Licenca

Depésito: fazer upload do arquivo (Ajuda)

Insira o arquivo do seu disco nigido local comespondente ao item que esta sendo submetido. Se vocé clicar em “Selecionar arquivo...”, uma nova janela aparecera na qual vocé podera
localizar e selecionar o arquivo no seu disco rigido local.

Observe também que o sistema é capaz de preservar o contelido de certos tipos de amuivos. Informacbes sobre tipos de arquivos e niveis de apoio.

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload

# Name Status
Arquivo_Teste. pdf [+]

< Anterior Cancelar/'Salvar Priodmo >

FIGURA 7 | SELECAO E UPLOAD DO(S) ARQUIVO(S)

Carregamento do Arquivo
Existem duas formas de realizar o carregamento do arquivo:



10

e Arrastando o arquivo para a area cinza;

e Clicando no link <Selecione um arquivo> e navegando até o local onde
esta localizado em seu computador ou dispositivo de armazenamento.

* O status deve estar como na imagem abaixo (icon verde) para prosseguir
para a proxima etapa.

e Verifigue o contetdo dos metadados (campos) preenchidos referentes
ao documento, lembrando que é possivel voltar para qualquer uma das
etapas anteriormente realizada, semelhante a tela a seguir.

Depdsito: Verifique a submissao (Ajuda)

O processo de submissdo ainda nio esta finalizado, poréem esta € a etapa final.

Assunto Palavras-chave Tests

FIGURA 8 | RESUMO DOS METADADOS

10
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Leia atentamente o termo de aceite para confirmar consentimento e
finalizar o processo de submissdo. Em caso de discordancia, entre em
contato com o Nucleo de Trabalho de Concluséo referente ao seu Curso.

Licenca de distribuicao do DSpace

2 0 IEpOSitario po [pincs

agina "Meu espago” . Woog pode excluir o ¢

A ndo concessao da licenga ndo excluira o seu deposito. O item permanscsra na pa

mais tarde, uma vez gue suas dividas foram resohvidas .

LICENCA DE DISTRIBUTCAD NAO-EXCLUSIVA

direitos autorals, concede 3 Assoclacio
ono definido

Bo ler e concordar com esta Llicenca, wocé o aulor ou delentor dos

A
Caruaruense de Ensino Superior e Téconico [(ASCES) o direits extlusivo de woduzie, converter
abalxo), & f ou distribuic o documento entregue (Incluindo o resuma) para divulgacdo em melo web en formato
eletrinico.

netituckonal da ASCES pode, sem alterar o contedds, traduzic o ites

Vord concorda que o Repositdric In
subnelido en gualguer formato cu forme para o propésito de preserva{do
anbém concorda que o o Institucional da ASCES pode manter mals de uma cépla dessa

para fins de seguranda

ackup &

de autononia para
2 sua submissdp ndo infringe copyright de

eclara gque o docunento enlregue & se

apsiads por uma agéncia de fomento ou oulro
Edas gqualguer direito de revisio ouw oulras

por contrato

slitucional da S 1rd identificar claramenie o seu none () Como o (&) aulor ou proprietario
ualquer alteracdo, para além das permitidas por esta licenca a sua

FIGURA 9 | TERMO DE ACEITE

O sistema informara o final do processo de deposito (conforme
imagem), apos a validacdo do contetudo e dos metadados por parte
dos administradores, vocé recebera um e-mail de confirmacgéo ou

rejeicdo (explicando o motivo pelo qual foi rejeitado).

Depdsito: depdsito completo

Seu depdsito passara pelo processo de fixo de deposito designado para a colecdo a qual vocé esta enviando. Viocé recebera uma notificacdo por e-mail assim que sau
depdsito se tomar parte da colecdo, ou se por alguma razio, houver problemas com o seu envio. Vocé também podera verificar o status de seu depasito, indo para o "Meu

espaco”.

Ir para o Meu espaco

Comunidades e colecies
Submeder outro lem para a mesma colecio

FIGURA 4 | CONFIRMAGAO FINAL DO PROCESSO

11



Consideracdes finais

1) Este manual foi simplificado da opc¢éo Help do Dspace e adaptado a
realidade do Repositorio Digital ASCES.

2) As obras disponibilizadas neste repositorio estdo abrangidas
pela Licenca Creative Commons

® @ Atribuicdo-Nao Comercial CC BY-NC

BY NC

12

12


https://br.creativecommons.org/licencas/

